
＊ 館内のみの閲覧になります。 

＊ 現物貸借した図書には閲覧期限があります。 

 

 

 

- 現物貸借を申し込む - 

 
本学の図書館にない図書を見たいときは、他大学・他機関から借りることができます。 
 

【手続き方法】 

 

１． 見たいと思っている図書が、本学の図書館に所蔵しているかどうかＯＰＡＣで  
検索します。 

          （ 「資料の検索Ⅰ」参照 ） 

 

２． 所蔵がないことがわかったら、 現物貸借申込書  に必要事項を記入して、 

３F カウンターに提出してください。（記入例は裏面） 

   

３． 依頼にはお金がかかります。 

料金は往復分の送料となります。概ね、１件 1,200 円程度です。 

依頼から届くまでは約 10日かかります。 

 

４． 資料が届いたら、図書館１Ｆ入口の掲示板に学籍番号・氏名を記載した呼

出票を掲示します。呼出票と料金（往復分の送料）を持って３Ｆカウンターま

で来てください。（料金は呼出票の裏に記載されています。） 

 

【申込書の記入方法】 

下記の  現物貸借申込書  を使用します。 

   

＜記入例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 申込年月日、身分（○囲み）、学籍番号、氏名、ＴＥＬまたは E-mail 

② 書名 

③ 著者名、出版年、出版者（社）、ＩＳＢＮ（ＩＳＳＮ）の出版事項 

④ 本学の所蔵確認、送付方法を○囲み 

⑤ 典拠（何から情報を入手したのか）を正確に記入してください。 

 

※ 申込№、依頼館、依頼方法は記入しないでください。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

‘11/05/31 


