
 

 

所在が書庫の資料は、利用するまでに手続きが必要です。 

※所在が“書庫２”の資料は、利用できません。 

 

【出庫の手続き】 

１．  図書閲覧票 （下記参照）に必要事項を記入します。 

用紙は３Ｆカウンター、２Ｆカウンターにあります。 

a）図書の場合 ＜記入例＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 年月日、身分（○囲み）、学籍番号、氏名を記入 

② 著者・編者、書名を記入 

③ 分類記号を記入 

④ 図書記号を記入 

⑤ 資料番号を記入 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

ｂ）雑誌の場合 ＜記入例＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 申込日、身分（○囲み）、学籍番号、氏名を記入 

② 書名欄に雑誌名を記入 

③ 巻号・刊行年月を記入 

※ 雑誌の場合は、請求記号はありません。 

 
 ２． 図書閲覧票を２Ｆカウンターに提出し、資料を出庫してもらいます。 

 ３． 貸出手続きは､３Ｆカウンターまたは２Ｆカウンターで行います。 

     貸出を希望しない場合、資料は２Ｆカウンターへ戻しましょう。 

     

＊ 雑誌は館外への貸出はできません。 

館内のみの閲覧になります。 

＊ 図書閲覧票の書き方を覚えて 

書庫の資料も有効に利用しましょう。 
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