
② 

③ 

④ 

⑤ 

＊ 雑誌・新聞の最新号は、依頼できません。 

＊ 依頼できる範囲は、雑誌は論文単位、図書は一部分

（半分以下）、  いずれも１部のみです。 

文献複写・現物貸借を申し込む 
本学にない資料のコピーを他機関から取り寄せることができます。（実費負担） 
  

 

 

 

 

 

 

◆ カウンターで 文献複写申込書 を受け取り、必要事項を記入して提出します。 ※1件につき 1枚です。 

    ＜記入例＞ 

       

 

       

 

 

 

 
 

  

★関連クイックガイド★ 
 


※1
論文情報について 

「CiNii Research」 
 


※2
所蔵について 

「資料を検索する」 

 

① 

到着時連絡先は 

必須です。 

複写方法、送付方法によって料金が異なります 
 

≪複写料金目安≫ 

モノクロ 1枚 35～50円，カラー1枚 100～250円 
 

≪送料目安≫ 

普通 84～140円，速達  250～420円 
 

≪日数目安≫ 

普通 5～10日程度，速達 2～3日程度 

※土日祝除く 

QG 
クイックガイド 

申し込みをする前に、論文情報※1と 

本学図書館の所蔵※2を確認しましょう。 

通信生用 

文献複写 

①  申込年月日  

②  身分、学籍・教職員番号、氏名、到着時連絡用 E-mai l  

③  誌名（書名）、出版者、雑誌の巻・号、記載ページ、出版年  

④  著者名、 ISSN（ISBN）、論題（論文名）  

⑤  複写条件（モノクロ or カラー）、所蔵確認、受取場所（本館  or  分室）、  

電子ジャーナル（データベース）確認、他大学から本学への送付方法  

 

2024.4 

申込用紙を FAX、郵便で送るか、必要事項をメール【etsuran@ tfu.ac.jp】で送信してください。 
 

※料金の支払い方法は郵便振替となります。 

※申込用紙は「図書館 HP」より入手いただけます。 

遠隔サービスの場合 

 資料が届いたらメールでお知らせします。 

 メールに記載の請求書にて、料金と支払い方法をご確認ください。 

 お支払い時は、釣銭のないようにご準備ください。 



 

 

 

 

 

 

 

◆ カウンターで 現物貸借申込書 を受け取り、必要事項を記入して提出します。 ※1件につき 1枚です。 

    ＜記入例＞ 

 

 

 

 

 

 

 
 

    

 

   

 

 

 

 

① 申込年月日 

② 身分、学籍番号、氏名、到着時連絡用 E-mail 

③ 書名 

④ 著者名、出版年、出版者（社）、ISBN（ISSN） 

⑤ 所蔵確認、他大学から本学への送付方法 

⑥ 典拠  ※ 情報源について分かる範囲でご記入ください 

★関連クイックガイド★ 
 


※1図書の情報について 

「CiNii Research」 
 


※2所蔵について 

「資料を検索する」 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

申し込みをする前に、図書の情報※1と 

本学図書館の所蔵※2を確認しましょう。 

現物貸借 

＊現物貸借資料は図書館「本館内」でのみ利用できます。 

≪利用可能日数目安≫  2～3週間 

 

＊資料の複写は、貸出機関の取り決めおよび著作権の範囲内（図書一冊の半分以下）となります。 

 資料が届いたらメールでお知らせします。 

 メールに記載の請求書にて、料金と支払い方法をご確認ください。 

 お支払い時は、釣銭のないようにご準備ください。 

※送料に加えて返送料がかかります。 

※資料サイズ、送付・返送方法によって料金が異なります 
 

≪送料・返送料目安≫ 

普通  1,000～1,500円，速達  1,500～2,500円 
 

≪日数目安≫ 

普通 5～10日程度，速達 2～3日程度 

※土日祝除く 


